ALLEGATO “C”

PROVA D’ESAME

Assistente per ’autonomia e la comunicazione (ex categoria C) - COD. C5

ELEMENTI IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E ACCESSO AGLI ATTI
GLI ATTI AMMINISTRATIVI:

a) Definizione di atto amministrativo
b) La classificazione degli atti amministrativi
c) Le fasi del procedimento amministrativo
d) Le tipologie
e) Le parti dell’atto amministrativo (Intestazione, preambolo, motivazione, manifestazione di
volonta, dispositivo, data, luogo e sottoscrizione)
f) Le patologie dell’atto amministrativo e 1 rimedi per gli atti illegittimi
L’ACCESSO AGLI ATTI
a) L’accesso documentale (L. 241/1990, artt. 22, 23, 24 ¢ 25)
b) L’accesso Civico (d.lgs 33/2013, art. 5, co.1)
c) L’accesso Generalizzato (d.lgs. 33/2013, art. 5, co.2)
L’INCLUSIONE SCOLASTICA
GLI STRUMENTI DELL’INCLUSIONE SCOLASTICA
a) I BES — definizione e categorie
b) Il PEI — definizione
c) Le figure coinvolte nella redazione del Pei
L’ASACOM
a) Il ruolo dell’assistente
b) Le mansioni
c) Le competenze

d) Le differenze con I’insegnante di sostegno

TRATTAZIONE DI UN ARGOMENTO ATTINENTE AL SERVIZIO SVOLTO PRESSO
IL COMUNE

CODICE DI COMPORTAMENTO DEL DIPENDENTE PUBBLICO
CONOSCENZA DEI SISTEMI INFORMATICI DI BASE, WORD, EXCEL



